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Anlage 6: Lehrmaterial
[bookmark: _GoBack]Bitte alle Unterlagen per Mail an: cert.office@eu-admin.eu
|_| Wir beantragen die Zulassung als Einrichtung für zert. Schulungsmaßnahmen gem. ISO /IEC 17024 
|_| Wir beantragen die Zulassung von Lehrkräften für zert. Schulungsmaßnahmen gem. ISO/IEC 17024
|_| Wir beantragen die Zulassung von Lehrmaterial für zert. Schulungsmaßnahmen gem. ISO/IEC 17024

	A   Allgemeine Daten Antragsteller

	Unternehmen
	
	Telefon
	

	
	
	Fax
	

	Straße, Nummer
	
	Homepage
	

	PLZ, Ort
	
	E-Mail
	

	Rechtsform
	
	Ansprechpartner
	

	HRB-Nr./ VR-Nr.
	
	Durchwahl
	

	Anlage 1 (Auszug Handels-/ Vereinsregister)
	E-Mail
	

	Geschäftsführung
	

	Haben Sie bereits zu einem früheren Zeitpunkt einen Antrag zur Zulassung als Bildungsträger bei der EU Cert gestellt, der abgelehnt wurde?
	|_|  Ja    |_|  Nein
Wann?

	Ist/ war bereits eine Ihrer Schulungsmaßnahmen bei der EU Cert zertifiziert?
	|_|  Ja    |_|  Nein
Wann?

	B   Mitarbeiter

	Anzahl insgesamt
	
	Vollzeit
	
	Teilzeit
	

	Geschäftsführung
	
	Verwaltung
	
	sonstige
	

	Lehrpersonal angestellt
	
	Lehrpersonal freiberuflich
	

	

	C   Angebot des Anbieters der Schulungsmaßnahme

	[bookmark: Kontrollkästchen2][bookmark: Kontrollkästchen3]|_| Ausbildung/ Berufsbildung    |_|Weiterbildung    |_|

	Beschreibung der Tätigkeit der Bildungseinrichtung

	

	

	D   Werbematerial

	Enthält das Werbematerial folgende Angaben über die Schulungsmaßnahme

	[bookmark: Kontrollkästchen4]|_| Zielgruppe                                                            |_| Kosten
[bookmark: Kontrollkästchen5]|_| Teilnahmevoraussetzungen                                 |_| Dauer
[bookmark: Kontrollkästchen6][bookmark: Kontrollkästchen7]|_| Nutzen der Schulungsmaßnahme                        |_| Art des Abschlusses
[bookmark: Kontrollkästchen9]|_| Vertragsbedingungen                                           |_| Sonstiges


	Anlage 2.1 (verwendetes Werbematerial)

	Anlage 2.2 (Vertragsunterlagen)

	Anlage 2.3 (AGB)

	

	E   Zertifizierungen/ Zulassungen/ Genehmigungen

	Organisation
	

	Art der Zertifizierung/Zulassung/etc.
	

	Jahr der Zulassung
	
	Gültig bis
	

	
	
	
	

	Organisation
	

	Art der Zertifizierung/Zulassung/etc.
	

	Jahr der Zulassung
	
	Gültig bis
	

	
	
	
	

	Bitte ggf. Zeilen kopieren und anfügen.

	Entsprechende Nachweise beifügen als Anlage 3




	F    Leistungsqualität

	Wie wird die Qualität der Leistungen im Unternehmen sichergestellt?

	[bookmark: Kontrollkästchen11]|_| 
[bookmark: Kontrollkästchen12]|_| 
[bookmark: Kontrollkästchen13]|_| 
[bookmark: Kontrollkästchen14]|_|

	Bitte Dokumente, die zur Qualitätssicherung eingesetzt werden als Anlage 4 beifügen

	

	G    Qualifikation Geschäftsführung und pädagogische Leitung

	Position im Unternehmen
	Geschäftsführung
	Geburtsjahr
	

	Name
	
	Vorname
	

	
	Als was?
	Wo?
	Von - bis

	Ausbildung/ Studium
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Weiterqualifizierung
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Ausbildung in der Erwachsenenbildung
	
	
	

	
	
	
	

	Erfahrung in der Erwachsenenbildung
	
	
	

	
	
	
	

	Position im Unternehmen
	Pädagogische Leitung
	Geburtsjahr
	

	Name
	
	Vorname
	

	
	Als was?
	Wo?
	Von - bis

	Ausbildung/ Studium
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Weiterqualifizierung
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Ausbildung in der Erwachsenenbildung
	
	
	

	
	
	
	

	Erfahrung in der Erwachsenenbildung
	
	
	

	Bitte ggf. Zeilen kopieren und anfügen.

	
	
	
	

	H    Qualifikation Lehrpersonal

	Wie wird die Qualifikation des Lehrpersonals (Dozenten, Tutoren, Trainer, etc.) sichergestellt?

	

	Wie werden regelmäßige Schulungen/ Weiterbildungen/ Unterweisungen/ etc. des Lehrpersonals sichergestellt?

	

	Wie erfolgt die Kommunikation mit dem Lehrpersonal?

	

	Bitte Anlage 5 (Qualifikationen Lehrpersonal) für alle Lehrpersonen ausfüllen, die an dem zu zertifizierenden Schulungsangebot beteiligt sind.



	I    Lehrinhalte für die zu zertifizierenden Schulungsmaßnahmen

	Titel der zu zertifizierenden Schulungsmaßnahme

	

	EA Nummer
	

	Die gültige EA Nummer entnehmen Sie bitte dem „Branchenschlüssel“.

	Bitte listen Sie in der Anlage 6 das gesamte während der Bildungsmaßname verwendete Lehrmaterial auf und fügen Sie dieses in Papierform sowie digital bei.
Bitte fügen Sie als Anlage 7 den Rahmenlehrplan für die zu zertifizierende Schulungsmaßnahme bei. Dieser muss mindestens die folgenden Punkte umfassen: Inhalte, Methoden, Lernziele, Lehrmittel.

	Ist die verwendete Methodik auf die Zielgruppe abgestimmt?
	[bookmark: Kontrollkästchen15][bookmark: Kontrollkästchen16]|_|  Ja    |_|  Nein

	Gibt es festgelegte Lernziele für bestimmte Abschnitte/ Themengebiete?
	|_|  Ja    |_|  Nein

	Gibt es festgelegte Zeiten (Dauer) für die einzelnen Abschnitte/ Themengebiete?
	|_|  Ja    |_|  Nein

	Gibt es einen gesetzlich festgelegten Rahmenlehrplan?
	|_|  Ja    |_|  Nein

	Beinhaltet die Schulungsmaßnahme alle Themen, die vermittelt werden müssen?
	|_|  Ja    |_|  Nein

	Ist aus dem Rahmenlehrplan ersichtlich, welche Lehnmittel den einzelnen Anschnitten/ Themengebieten zugeordnet sind?
	|_|  Ja    |_|  Nein

	Werden regelmäßig Lernerfolgskontrollen durchgeführt?
	|_|  Ja    |_|  Nein

	Wie wird sichergestellt, dass das Lehrpersonal über die grundsätzlichen Abläufe, Verhaltensweisen, Vorgaben, etc. informiert wird?

	

	Beschreiben Sie das didaktische Konzept (Ggf. als Anlage 8 beifügen)

	

	Wie wird sichergestellt, dass die Lehrkräfte das didaktische Konzept kennen, verstehen und anwenden?

	

	Gibt es ein einheitliches Corporate Identity für die verwendeten Lehrmittel?

	

	Gibt es in den verwendeten Lehrmitteln Hinweise auf Version und Gültigkeit?

	

	Sind zusätzliche Hilfsmittel (Geräte/ Werkzeuge/ etc.) erforderliche?
	|_|  Ja    |_|  Nein

	Werden die Teilnehmer vor Beginn der Schulungsmaßnahme darauf hingewiesen?
	|_|  Ja    |_|  Nein

	Wenn Sie mehrere Schulungsmaßnahmen beantragen möchten, kopieren Sie bitte diese Seite und füllen Sie sie für jede zuzulassende Schulungsmaßnahme separat aus.




Beigefügte Anlagen
	Nr.
	Anlage
	Titel
	CD
	Papier

	1
	HRA
	
	
	

	2.1
	Werbematerial
	
	
	

	2.2
	Vertragsunterlagen
	
	
	

	2.3
	AGB
	
	
	

	3
	Nachweis über Zertifizierung etc.
	
	
	

	4
	Dokumente Qualitätssicherung
	
	
	

	5
	Qualifikation Lehrpersonal
	
	
	

	6
	Lehrmaterialaufstellung
	
	
	

	7
	Rahmenlehrplan
	
	
	

	8
	Didaktisches Konzept
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Erklärung
Der Antragsteller/in, der gesetzliche Vertreter/in, bei juristischen Personen oder nicht rechtsfähigen Personenvereinigungen der nach Gesetz, Satzung oder Gesellschaftsvertrag zur Vertretung oder Geschäftsführung Berechtigte bestätigt:
Das Unternehmen verpflichtet sich der EU Cert wesentliche Änderungen, die Auswirkungen auf die Zulassung als Bildungsträger für eine zertifizierte Maßnahme nach ISO/ IEC 17024 haben können, insbesondere 
· der finanziellen und fachlichen Leistungsfähigkeit
· der Anwendung des QMS unverzüglich anzuzeigen. 
· der Erhöhung der Lehrgangsgebühren
· de Veränderung der Maßnahmendauer
· wesentlicher Weiterbildungsinhalte
· der Konzeption
· der methodischen Durchführung
unverzüglich anzuzeigen. 

Es wird versichert, dass alle Angaben der Wahrheit entsprechen. 






Ort, Datum							Unterschrift und Stempel Bildungseinrichtung 
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	EAC
	Branchen
	Gruppe

	1
	Land- und Forstwirtschaft, Fischerei und Fischzucht
	A

	2 
	Bergbau und Gewinnung von Steinen und Erden
	D

	3
	Ernährungsgewerbe und Tabakverarbeitung
	A

	4
	Textil- und Bekleidungsgewerbe
	F

	5
	Ledergewerbe 
	F

	6
	Holzgewerbe
	E

	7
	Papiergewerbe
	C

	8
	Verlagsgewerbe
	C

	9
	Druckgewerbe, Vervielfältigung von bespielten Trägern
	C

	10
	Kokerei und Mineralölverarbeitung
	G

	11
	Herstellung und Verarbeitung von Spalt- und Brutstoffen
	-

	12
	Chemische Industrie
	G

	13
	Herstellung von pharmazeutischen Erzeugnissen
	G

	14
	Herstellung von Gummi- und Kunststoffwaren
	G

	15
	Glasgewerbe, Keramik, Verarbeitung von Steinen und Erden
	D

	16
	Herstellung von Zement, Kalk, Gips und Erzeugnissen aus Beton, Kalk und Gips
	D

	17/1
	Metallerzeugung
	B/D

	17/2
	Metallbearbeitung, Herstellung von Metallerzeugnissen
	B

	18
	Maschinenbau
	B/K

	19
	Herstellung von Büromaschinen, Datenverarbeitungsgeräten und –Einrichtungen, Elektrotechnik, Feinmechanik, Optik
	B

	20
	Schiffbau
	K

	21
	Luft- und Raumfahrzeugbau
	K

	22
	Anderer Fahrzeugbau (Kraftwagen, Schienenfahrzeuge, Krafträder, Fahrräder)
	K

	23/1
	(Holz) Herstellung von Möbel, Schmuck, Musikinstrumenten, Sportgeräten, Spielwaren und sonstigen Erzeugnissen
	E

	23/2
	(Metall) Herstellung von Möbel, Schmuck, Musikinstrumenten, Sportgeräten, Spielwaren und sonstigen Erzeugnissen 
	B

	24
	Rückgewinnung, Recycling
	-

	25
	Elektrizitätsversorgung
	H

	26
	Gasversorgung
	H

	27
	Wasserversorgung, Fernwärmeversorgung
	H

	28
	Baugewerbe
	D

	29/1
	Handel
	-

	29/2
	Instandhaltung und Reparatur von Kraftfahrzeugen und Gebrauchsgütern
	K

	30
	Gastgewerbe
	A

	31/1
	Verkehr
	B

	31/2
	Nachrichtenübermittlung
	I

	32/1
	Kredit- und Versicherungsgewerbe, Grundstück- und Wohnungswesen
	I

	32/2
	Vermietung beweglicher Sachen (ohne Bedienungspersonal)
	I

	33
	Datenverarbeitung, Informationstechnik
	I

	34/1
	Forschung und Entwicklung
	J

	34/2
	Architektur- und Ingenieurbüro
	J

	35
	Erbringung von Dienstleistungen für Unternehmen 
	J

	36
	Öffentliche Verwaltung, Verteidigung, Sozialversicherung
	I

	37
	Erziehung und Unterricht
	I

	38/1
	Gesundheits- und Veterinärwesen
	-

	38/2
	Sozialwesen
	J

	39
	Erbringung von sonstigen öffentlichen und persönlichen Dienstleistungen
	J
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Branchenschlüssel

	Name
	
	Vorname
	
	Geburtsjahr
	

	Eingesetzt als
	
	Im Unternehmen tätig seit
	

	
	Als was?
	Wo?
	Von - bis

	Ausbildung/ Studium:
	
	
	

	Fachkenntnisse
	

	
	

	Päd. Kompetenz
(z.B. Ausbildereignungs-prüfung)
	

	
	

	Berufspraxis
	


	
	

	Erfahrung in der Erwachsenenbildung
	



	
	

	Weiterbildung
	



	
	

	Sonstige Kenntnisse
	


	
	

	
|_| Für die oben genannte Lehrkraft wird ein Antrag auf Zertifizierung gestellt. Ein Lebenslauf, sowie sämtliche Nachweise sind dem Antrag beigefügt.
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	Anlage 6: Lehrmaterial

	Nr.
	Titel
	Art*
	Umfang**
	Revisionsstand/ Datum
	Bemerkung

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



*z.B. Studienordner, CD, Buch, Prüfungsunterlage, Skript, etc.
** in Minuten, Byte, Seiten, etc.
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